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Registrering via MAP: = a

~ MODULER & FUNKSJONER

Kalender og registrering v

i€ Aktivitetsoversikt

* Nar ansatt har fatt tilgang til Tidsregistrering vil ikonet for inn/ut
registrering dukke opp i MAP.

9 Mine data v
& Fleksiplan

£ Signering plan

@ Lenker
* | menyvalget "innstilinger" kan du velge standard for stempling. @ Innstilinger v

o Vianbefaler a velge "Velg alltid standard" dersom du bare & ‘

. ° nnstillinger . . .

jobber pa en orgenhet. | | Tidregistrering

Sek innstilling Q
n n @ Startside \éelﬂglofrgamlsuasion.senhetyedinr;—l:t/rggiszre‘ring. Sjekk dagens arbeidsplan
o Du kan velge "Velg orgenhet manuelt" dersom du har flere
Kalender og registrering
Stl“lnger © Varsler Velg manuelt

Sjekk dagens arbeidsplan
® Tidregistrering

o Valget "sjekk arbeidsplan pt." kan brukes dersom man har ® versorsinfomasion
delt stilling og utrullert turnus pa to orgenheter.
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Inn/ut registrering i MAP kan enten gjgres via inn/ut
knappen eller ved manuell registrering

Registrering med knapp:

>
* Nar arbeidsdagen starter trykker du pa knappen for registrering.

Velg orgenhet for a registrere inn
o Hardu valgt "Velg orgenhet manuelt" vil du fa opp listeover .. ...
orgenheter du kan velge a registrere pa. Velg enhet.

* Du far bekreftelse pa vellykket innlogging etter et par sekunder og
ikonet far en regd firkant.

|
Du registrerte inn klokken: 12:23 o X L

* Det samme skjer ved utregistrering og knappen far en grgnn pil
igjen.

Du registrerte ut: 27 juli 2026 12:22 1 X O
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Manuell registrering i MAP __

o Dette er en aktiv registrering (27.07.2026 12:23). Til-Tidspunkt er derfor ikke satt

Pdkrevde felt markert med *

* Du kan tidsregistrere manuelt dersom du har
glemt det en dag eller korrigere inn og ut e .
registreringer. o @) [pomEm D)

* Menyvalg: (MO " e praronptanie

Kalender>Registrering>Annet>Tidsregistrering

500

o Arbeidsplan Ledige vakter Avbryt
2026
mljli Historikk | ‘
|58< > 27.07.2026 12:23 Ikke utregistrert f @
F R AV'E R > 27.07.2026 12:22 27.07.2026 12:22 / @
= Egenmelding > 27.07.2026 12:21 27.07.2026 12:22 2 W
(%) Permisjonsseknad . . . . R .
R Avspasering * Registrer inn og ut eller gjgr endringer pa eksisterende
4% Ferieonske . .
Overfer ubrukt ferie reg|Strer|nger .
Forskudd pa ferie * Trykk pa blyanten for endringer pa eksisterende
ANNET . . o . o
& Wertg/overta registreringer eller pa spppelikonet for a slette.
Utrykning * Du ma alltid gi en begrunnelse for manuell registrering
& Tillegg lenn grunnlag . o °
[@ Tiaregistrerng ] * Trykk send og du vil fa en bekreftelse etter fa sekunder
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Sek

RS MAP — Mine data

Kalender og registrering

Ti d regist re ri ng IS Aktivitetsoversikt

| 2 Mine data

Personopplysninger
N\

o i Ansettelser
Mine data

2 " Lenn/Timeliste
Saldooversikt HIS
S  Personopplysninger Tidregistrering
I Orgenhet Sist Tidregistreringssaldo Beregn.et inn/ut siden forrige Be.regnettidregistreringssaldo Ferie
setteise avregnet avregning pr.idag Vikarprofil

@ Lonn/Timeliste > 30.09.2025 6,40 2,283 8,683 Awvik

& HMS
[63 Tidregistrering 1 Hurtiglinker

& Ferie Ny tidregistrering >

Tidligere tidregistrering >
S Vikarprofil

For ansatte med avtale om fleksibel arbeidstid
- Saldooversikt
o Trykk pa for & se detaljer
- Legg inn ny tidregistrering
- Redigere/slette tidligere registrering
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